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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS DA
CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA

EDITAL N° 01/2025

A Camara Municipal de Chécara, no uso de suas atribui¢des legais, sediada na Rua Heitor
Candido de Oliveira, n° 60, segundo andar, Centro, Chacara/MG, CEP 36110-000, em
conformidade com o regimento interno, torna publica a abertura de inscricdes para o
Processo Seletivo Simplificado destinado a contratagdo temporaria de Auxiliar de
Servigos Gerais, nos termos da Lei n® 1.113/2022 e Lei n° 656/2006 - Estatuto dos

Servidores do Municipio de Chacara.

I. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital e executado pela Camara

Municipal de Chécara.

1.2 O Processo Seletivo destina-se ao provimento temporario do cargo de Auxiliar de

Servigos Gerais, para atuag¢do no edificio sede da Camara Municipal.

1.3 A fiscalizagdo e o acompanhamento do Processo Seletivo serdo de responsabilidade
da Comissao Organizadora, designada pelo Presidente da Camara Municipal de Chécara

através de portaria especifica.

Il. DO CARGO

2.1 Denominacdo: Auxiliar de Servigos Gerais.
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

2.2 Numero de Vagas: 01 (uma)

2.2 Vencimentos: R$ 1.918,00 (um mil novecentos e dezoito reais), conforme o art. 4°
da Lei n® 1335/2025.

2.3 Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

2.4 Regime Previdenciario: Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), com

contribuicdes ao INSS.
2.5 AtribuicGes do Cargo conforme a lei n° 1113/2022:

| - Executar servicos de limpeza e higiene em geral (pisos, paredes, tetos, sanitarios,

pias, vidragas);

Il - Utilizacdo de produtos de limpeza;

I11 - Transporte de moveis e objetos em geral;
IV - Servicos de carga e descarga de materiais;

V - Servigos de copa e cozinha (preparar e servir café, lanches, higienizar utensilios de
cozinha, etc.);

VI - Controle de materiais sob sua responsabilidade;
VII - Realizar entrega e recebimento de correspondéncias dentro do municipio;
VIII - Organizacdo dos ambientes de trabalho;

IX - Executar outras tarefas compativeis com a natureza da funcao.

I1l.  DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

3.1 O candidato aprovado sera contratado por prazo determinado, sob 0 Regime Geral da

Previdéncia Social, desde que atendidas as seguintes exigéncias:
a) Aprovacao no Processo Seletivo Simplificado, conforme normas deste Edital;

b) Nacionalidade brasileira ou, no caso de estrangeiros, cumprimento das disposi¢6es

legais;

c) Pleno gozo dos direitos politicos;

d) Quitacao das obrigacdes eleitorais;

e) Quitacdo das obrigac6es militares (quando aplicavel);
f) Atendimento aos requisitos exigidos para o cargo;

g) Idade minima de 18 anos no ato da contratacéo;

h) Aptiddo fisica e mental comprovada por inspecdo médica, agendada pelo setor

competente;

i) Apresentacao dos documentos exigidos, conforme o item 10.9 deste Edital.

IV. DAS INSCRICOES

4.1 As inscricdes serdo realizadas presencialmente no periodo de 18 a 20 de marco de
2025, das 9h as 11h e das 14h as 16h, na sede da Camara Municipal de Chécara, sediada
na Rua Heitor Candido de Oliveira, n° 60, segundo andar, Centro, Chacara/MG, CEP
36110-000.

4.2 Para a inscri¢do, o candidato devera entregar em envelope 0s seguintes documentos:
a) Copia de documento oficial de identidade com foto;

b) Cépia do CPF;

Rua Heitor Candido de Oliveira, n2 60, 22 Andar — Centro, Chacara — MG, CEP: 36.110-000
E-mail: secretaria.cam.chacara@gmail.com - procuradoria.cam.chacara@gmail.com
Site: www.chacara.mg.leg.br



mailto:secretaria.cam.chacara@gmail.com%20%20-
mailto:procuradoria.cam.chacara@gmail.com

VSLATIVG
s ",
&

a
§ . %
£ i

CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

d) Comprovante de residéncia atualizado;
e) Ficha de inscricdo devidamente preenchida (ANEXO 1V).
4.3 A inscrigdo implica aceitagdo t4cita das condicGes do edital.

4.4 A documentacdo devera ser conferida com os ORIGINAIS, e ap0s sera anotada na

Etiqueta a quantidade de documentos apresentados no ato da inscrigéo.

4.5 A inscricdo podera ser realizada pessoalmente ou por procuracdo registrada em

cartorio.

V. DO PROCESSO SELETIVO

5.1 O Processo Seletivo serd realizado em uma Unica etapa, composta por Analise

Curricular, de caréater eliminatorio e classificatorio.
5.2 Terdo carater eliminatdrio:

a) Formacao minima exigida para o cargo;

b) Documentacdo completa, conforme item 4.2;

c) Prazo de inscricdo respeitado.

5.3 Terdo carater classificatorio:

a) Titulos Qualificacdo Profissional: De acordo com o nivel de formacdo e qualificacOes

adicionais;

b) Experiéncia Profissional: Comprovada por meio de documentos habeis, respeitando o0s

critérios de tempo de servico e relevancia para o cargo.
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
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5.4 A Analise Curricular considerara a experiéncia profissional e cursos relacionados a

area de atuacao.

5.5 A pontuacdo sera atribuida conforme os documentos apresentados pelos candidatos,

respeitando os critérios estabelecidos neste edital, conforme (ANEXO I1)

5.6 Em caso de inconsisténcias ou auséncia de documentos, o candidato ndo sera

pontuado nos critérios correspondentes.

VI. DO DESEMPATE
6.1 Em caso de empate, tera preferéncia o candidato:
a) Maior de idade, conforme o Estatuto do Idoso (Lei Federal n° 10.741/2003);

b) Com maior tempo de experiéncia profissional na area.

VIl. DA REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO E DA DIVULGACAO
DOS RESULTADOS

7.1 A lista de divulgacdo dos inscritos e classificados sera publicada no dia 24 de marco
de 2025, no site oficial da Camara Municipal de Chéacara e afixado no Quadro de Avisos

Oficiais.

7.2 A divulgacéo do resultado final sera realizada no dia 31 de marco de 2025, também

no site oficial da Camara e afixado do Quadro de Avisos Oficiais.
VIIl. DOS RECURSOS

8.1 Caberdo recursos a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado em
Unica e Gltima instancia, desde que interpostos dentro de 02 (dois) dias Uteis, nos dias 24
e 25 de marco de 2025.
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

8.2 O recurso devera ser apresentado em formato livre, redigido de forma clara e objetiva,

e entregue presencialmente na sede da Camara Municipal.
IX. DA IMPUGNAC}AO DESTE EDITAL

9.1 Este Edital podera ser impugnado no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de sua

publicacdo.

9.2 A apresentacdo de impugnacéo e a solucdo respectiva obedecerdo as mesmas regras

estabelecidas no item V111 do Edital.

9.3 A falta de impugnacdo no prazo estabelecido implica manifestacdo de aceitacao

integral dos termos deste Edital na defesa de interesses do candidato.
X. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

10.1 Toda informacdo referente & realizacdo do Processo Seletivo Simplificado sera
fornecida pela CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA, através da Comissdo

Organizadora do Processo Seletivo Simplificado.

10.2 A vigéncia do contrato sera limitada ao periodo de 1 (um) ano prorrogavel por mais
(1) um ano, podendo ser ajustada em razdo das necessidades excepcionais da

Administracdo, desde que respeitados 0s prazos maximos previstos na legislacéo vigente.

10.3 O candidato deverd observar rigorosamente os comunicados a serem divulgados na

forma prevista neste edital.

10.4 O candidato deverd manter junto a Camara Municipal de Chéacara, durante o seu
prazo de validade, seu endereco atualizado, visando eventuais convocacdes, ndo lhe

cabendo qualquer reclamagéo caso esta ndo seja possivel, por falta da citada atualizacéo.

10.5 A aprovagdo no processo seletivo publico simplificado fica condicionada a
observancia das disposi¢des legais pertinentes, do exclusivo interesse e conveniéncia da
administracdo, da rigorosa ordem de classificacdo, do prazo de validade do processo

seletivo simplificado.
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

10.6 O candidato aprovado, quando convocado, tera o prazo de 05(cinco) dias para se
apresentar para assinatura do contrato, contados da data de recebimento de comunicado

via telefone, e-mail ou enviada pelos correios (AR).

10.7 Quando o candidato ndo comparecer para assinatura do contrato dentro do prazo

previsto, sua convocacao sera considerada sem efeito.

10.8 O candidato devera assumir suas atividades em dia, hora e local definido no contrato,

sendo que somente apos esta data, ser-lhe-a garantido o direito a remuneracao.

10.9 Na convocacdo o candidato deverd apresentar, obrigatoriamente, os seguintes

documentos:

a) 01 Fotografia 3 X 4;
b) CPF;

c) Titulo Eleitoral;

d) Cédula de identidade ou (Carteira de identidade Profissional ou CNH quando

obrigatorio);

e) Certiddo nascimento ou casamento;

f) Cartéo cadastramento PIS/PASEP ou Carteira de Trabalho;
g) Comprovante de residéncia,;

h) Comprovante de Escolaridade ou formacdo profissional para o cargo, bem como

registro no 6rgdo competente quando exigido;
i) CPF dos filhos de 0 a 21 anos;
J) Certificado de reservista, de isencéo ou de dispensa (sexo masculino);

k) Laudo médico, fornecido por medico clinico atestando capacidade fisica e mental para

0 cargo (devera ser agendado pela Camara Municipal de Chéacara);
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I) Certid&@o de quitacdo eleitoral. (site do TER/MG);
m) Certiddo Negativa de crimes eleitorais. (site do TER/MG);

n) Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais salvo se cumprida a pena. (site da Policia

Civil MG).

10.10 Os casos omissos ou duvidosos serédo resolvidos pela Comisséo Organizadora do
Processo Seletivo Publico Simplificado.

10.11. Integra o presente Edital:

ANEXO I - Cronograma do Processo Seletivo Simplificado;

ANEXO II - Critérios de Pontuagdo das Provas de Titulos/ Experiéncia;

ANEXO III - Etiqueta para o envelope da entrega da documentacao;

ANEXO IV - Ficha de inscrigao;

ANEXO V - Formulério de Recurso.

10. 12 Cabera ao PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA a

homologacdo do resultado final.
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Anexo I

Cronograma

Data Evento Local

18 a Periodo de
Sede da Camara Municipal de Chécara
20/03/2025 Inscrigoes
Divulgacao da lista Site oficial da Camara Municipal:
24/03/2025 de inscritos e https://www.chacara.mg.leg.br/ e Quadro de
classificados Aviso Oficial da Prefeitura

Periodo para
24 a

interposicao de Sede da Camara Municipal de Chacara
25/03/2025

recursos

] Site oficial da Camara Municipal:
Divulgagao do .
31/03/2025 . https://www.chacara.mg.leg.br/ e Quadro de Aviso
Resultado Final

Oficial da Prefeitura
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Anexo I1

QUADRO DE PONTUACAO DO PROCESSO SELETIVO

Critério Pontuagao
Ensino Fundamental Nao pontua (pré-requisito)
Ensino Médio Incompleto 15 pontos
Ensino Médio Completo 30 pontos
Certificados de Cursos (maximo de 8 Até 40 pontos

certificados, 5 pontos por certificado)

Tempo Comprovado de Trabalho em Até 30 pontos
Atividades Analogas a Area (1 ponto por

ano trabalhado)*

* Serao aceitos como comprovantes de tempo de trabalho:
1) a carteira de trabalho;
2) copia do contrato de trabalho;

3) declaracao devidamente assinada pelo empregador atestando o tempo de servico

do participante.
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Anexo 111

ETIQUETA DE ENTREGA DE DOCUMENTACAO
(PREENCHER COM LETRA DE FORMA E COLAR NO ENVELOPE)

INSCRICAQ N2 /2025

CARGO:

Candidato (a):

Quantidade de Folhas no envelope:

Declaro estar ciente de que assumo total responsabilidade pela documentacdo apresentada, devidamente
conferida com os originais, e que, apos o envelope ser lacrado, qualquer inconsisténcia ou irregularidade
na documentacdo entregue acarretara o indeferimento da solicitacdo.

Data: / /2025.

Assinatura do Candidato Responsavel pela Inscricdo
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Anexo IV

Ficha de Inscricio

INSCRI@EO N2 f2025

CARGO:

NOME DO CANDIDATO:

DATA DE NASCIMENTO: / /!

RG: CPF:

ENDERECO:

nNe BAIRRO:

CIDADE: UF: CEP:

CELULAR (whatsApp) :

E-MAIL:

DECLARACAD
Declaro, sob as penas da lei, serem verdadeiras todas as informacdes prestadas nesta Ficha de Inscricao,
bem como a veracidade dos documentos entregues, estando de acordo com as normas deste Processo
Seletivo Simplificado. Declaro, ainda, ter conhecimento das exigéncias minimas previstas no Edital que
regulamenta o Processo Seletivo Simplificado, e que aceito e atendo a todos os requisitos minimos e
condicdes estabelecidas para o ewercicio do cargo, comprometendo-me, ainda, a sua devida
comprovacdo, quando exigida.

CHACARA-MG, de de 2025.

Assinatura do Candidato Responsavel pela Inscricio
PROTOCOLO DE INSCHI'!;.ED MNZ J2025

CHACARA-MG, de de 2025.

Assinatura do Candidato Responsavel pela Inscricio
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Anexo V

Formulario de recurso

A Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado da Camara Municipal de

Chacara

Eu, , portador(a) do RG

n° e CPF n° , candidato(a) ao cargo de

Auxiliar de Servi¢cos Gerais, venho, respeitosamente, apresentar recurso referente

ao resultado divulgado em / / , com a seguinte fundamentagao:

Nestes termos, pede deferimento.

Chacara, de de 2025.

Assinatura do(a) Candidato(a):
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Assinatura da Comissao de Avaliacio do Processo seletivo

Documento assinado digitalmente

“b ARLEA RIBEIRO BARRIGIO
g Data: 17/03/2025 20:28:04-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Arléa Ribeiro Barrigio

Técnica Legislativa

AVILA DOS SANTOS Assinado de forma digital por
GONCALVES AVILA DOS SANTOS GONCALVES

CARDOZ0:11485077605
CARDOZ0:1148507760 pados: 2025.03.17 18:45:27

5 -03'00'

Avila dos Gong¢alves Cardozo

Procurador Legislativo

Documento assinado digitalmente

“b CLAUDIA OTELINA DA COSTA
g Data: 17/03/2025 18:42:58-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Claudia Otelina da Costa

Vereadora
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