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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02/2025

EDITAL DE ABERTURA

A Camara Municipal de Chacara, Estado de Minas Gerais, torna publica a
realiza¢dao de Processo Seletivo Simplificado destinado a contratacao temporaria para o
cargo de Técnico Legislativo, em razdo da vacincia do cargo efetivo e da necessidade de
continuidade do servico publico, nos termos da Lei Municipal n® 1.120/2022,
observadas, ainda, as disposi¢des do artigo 37, inciso X, da Constitui¢ao Federal, da Lei
Municipal n°® 659/2006 (Estatuto dos Servidores Piblicos do Municipio de Chacara),
da Instrucdo Normativa n° 01/2022 do Tribunal de Contas do Estado de Minas

Gerais, e demais normas aplicaveis, conforme as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital e executado sob
aresponsabilidade da Comissdo Organizadora nomeada por ato da Presidéncia da Camara

Municipal de Chacara.

1.2 O certame visa a contratacdo temporaria de 01 (um) profissional para o cargo de

Técnico Legislativo, sem formacdo de cadastro reserva.

1.3 Niao havera reserva de vagas para pessoas com deficiéncia, tendo em vista a

existéncia de apenas uma vaga e a natureza da contratagdo temporaria.
1.4 O Processo Seletivo serd composto pelas seguintes etapas:

a) Prova Objetiva, de carater eliminatdério e classificatério, com 30 (trinta) questdes de

multipla escolha, no valor de 100 (cem) pontos, distribuidas da seguinte forma:
e 10 (dez) questdes de Lingua Portuguesa;

e 10 (dez) questdes de Conhecimentos Especificos;
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

e 10 (dez) questdes sobre Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei n

14.133/2021).

o

b) Prova Discursiva, de carater classificatério, composta por:
e Redagdo de um oficio;
e Redacdo de uma ata.

¢) Avaliacao de Titulos e Cursos, de carater classificatorio.

1.5 A Prova Discursiva somente sera corrigida dos candidatos que obtiverem, na
prova objetiva, no minimo 60% do total de pontos (ou seja, 60 pontos), além de,
individualmente, no minimo 50% de acerto em cada uma das trés areas de

conhecimento mencionadas no item 1.4(a).

1.6 Os critérios de pontuacdo da Prova Discursiva e da Avaliagdo de Titulos serdo

especificados nos itens proprios deste edital.

1.7 O contrato decorrente deste processo seletivo sera celebrado sob a forma de contrato
administrativo por tempo determinado, com prazo inicial de 01 (um) ano,

prorrogavel por igual periodo, conforme previsao legal.
2. CONDICOES PARA INSCRICAO

2.1 Podera inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado o candidato que atender,

cumulativamente, as seguintes condicoes:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués que tenha adquirido a
igualdade de direitos e obrigagdes civis e gozo dos direitos politicos, na forma do art. 12,

§1°, da Constituicao Federal;
b) Ter, na data da contratacdo, idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

¢) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais e, se do sexo masculino, com as obrigagdes

militares;

d) Estar em pleno gozo dos direitos civis € politicos;
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
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e) Possuir o nivel de escolaridade exigido para o cargo (Ensino Médio Completo);

f) Estar apto, fisica e mentalmente, para o exercicio das atribui¢des do cargo, comprovado

por exame médico admissional;

g) Declarar expressamente, no ato da inscri¢ao, que conhece e aceita as normas constantes

deste edital.

2.2 A inscrigdo do candidato implicard o conhecimento e a aceitagdo das normas e

condigdes estabelecidas neste Edital, ndo podendo alegar desconhecimento.

2.3 Nao sera permitida, em nenhuma hipdtese, a inscrigdo condicional, extemporanea, por
meio diverso do previsto neste Edital, nem a inscrigdo para mais de uma vez no mesmo

cargo.

2.4 E vedada a participacio de membros da Comissdo Organizadora como candidatos

neste certame.
3. DOS IMPEDIMENTOS

3.1 Nao podera ser contratado, ainda que aprovado no presente processo seletivo, o

candidato que incorrer em qualquer das seguintes situagoes:

a) Acumular cargos, empregos ou fungdes publicas, ressalvadas apenas as hipoteses
constitucionalmente permitidas, nos termos do art. 37, inciso XVI, da Constituicdo

Federal,;

b) Estiver no exercicio de cargo de dire¢do, administragdo ou geréncia em pessoa juridica
contratada pela Administragdo Pblica Municipal ou que tenha participado da elaboragdo

de projeto ou documento técnico do certame, nos termos do art. 14 da Lein® 14.133/2021;

¢) For s6cio administrador ou representante legal de empresa contratada ou que pretenda
contratar com a Camara Municipal de Chécara, direta ou indiretamente, ainda que por

meio de consorcio, associacao ou entidade congénere;

d) For dirigente, presidente, vice-presidente, diretor, gerente ou cargo equivalente em

associacdo, entidade ou organizacdo da sociedade civil que receba, direta ou

Rua Heitor Candido de Oliveira, n2 60, 22 Andar — Centro, Chacara — MG, CEP: 36.110-000
E-mail: secretaria.cam.chacara@gmail.com - procuradoria.cam.chacara@gmail.com
Site: www.chacara.mg.leg.br



mailto:secretaria.cam.chacara@gmail.com%20%20-
mailto:procuradoria.cam.chacara@gmail.com

c‘:‘?
o)
a

VSLATIVG
s ",
&

%
z

CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

indiretamente, qualquer forma de subsidio, repasse, cessao de bens ou beneficios oriundos

do Poder Publico Municipal;

e) Tiver sido condenado por decisdo transitada em julgado ou proferida por 6rgdo judicial
colegiado por ato de improbidade administrativa, crime contra a administragao publica,
crimes previstos na Lei n® 11.340/2006 (Lei Maria da Penha), na Lei n® 13.869/2019 (Lei
de Abuso de Autoridade), ou por crimes eleitorais com perda de direitos politicos,

enquanto perdurarem os efeitos da condenagao;

f) Estiver com contrato temporario anterior rescindido por justa causa junto a

Administracdo Pablica Municipal de Chacara;

g) Estiver em débito com a Fazenda Publica Municipal, salvo se comprovada a suspensao

da exigibilidade ou a regularizagao fiscal.

3.2 A constatagdo de qualquer impedimento, mesmo apOs a contratagdo, ensejara a

rescisdo imediata do contrato, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.
4. INSCRICOES

4.1 As inscri¢des para o Processo Seletivo Simplificado n® 02/2025 serdo realizadas
exclusivamente por meio eletrénico, no periodo de 04 a 08 de agosto de 2025, por meio

do seguinte formulario:

Link para inscricfo: https://forms.gle/2AXXjrT3JoZYHGc37

4.2 Nao serao realizadas inscricdes presenciais em nenhuma hipdtese, tampouco por

correio, e-mail ou outro meio diverso do formulario eletronico acima indicado.
4.3 Nao sera cobrada taxa de inscricio para participacao no presente certame.

4.4 E de responsabilidade exclusiva do candidato o correto preenchimento do formulério
de inscricdo, bem como o envio das informagdes exigidas, sendo vedada qualquer

alteragdo posterior ao envio.

4.5 A Camara Municipal de Chéacara nao se responsabiliza por inscri¢oes nao recebidas

por motivos técnicos alheios a sua responsabilidade, tais como problemas de conexao
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

com a internet, instabilidade de rede, falhas no equipamento do candidato, ou qualquer

outro fator que impeca a efetivagao da inscri¢ao dentro do prazo.

4.6 A inscri¢do do candidato implicard na ciéncia e aceitacio das normas e condi¢des

estabelecidas neste edital, ndo sendo admitidas alegacdes de desconhecimento.
5. TRATAMENTO ESPECIAL

5.1 O candidato que necessitar de condicdes especiais para a realizacido da prova
deverd indica-las no ato da inscri¢cdo, no campo proprio do formulario eletronico, de

forma clara e objetiva.

5.2 A concessao do tratamento especial estard condicionada a analise de viabilidade
técnica e razoabilidade pela Comissdao Organizadora, sendo indeferido o pedido que for
incompativel com os meios disponiveis pela Administracio ou que nio apresentar

fundamentacio adequada.

5.3 As candidatas lactantes poderao realizar a prova acompanhadas de um responsavel,
que ficara em sala reservada com a crianga e sem acesso a prova, sendo permitidas pausas

para amamentagdo, conforme normas de equidade e amparo legal.

5.4 A auséncia de solicitacdo no momento da inscri¢cao implicara no nao atendimento

ao pedido de tratamento especial.
6. DO CARGO, JORNADA, REMUNERACAO E ATRIBUICOES

6.1 O Processo Seletivo Simplificado n® 02/2025 destina-se a contratacio temporaria
de 01 (um) profissional para exercer a funcdo de Técnico Legislativo, conforme

disposto na Lei Municipal n® 1.120/2022.

6.2 As condi¢des do cargo sdo as seguintes:

Cargo Vagas Jornada Remuneracio | Auxilio-

Semanal Alimentacao
Técnico 01 40 horas R$ 3.937,27 R$ 350,00
Legislativo semanais
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

6.3 Requisitos minimos para contratacio:
e Ensino Médio completo;
¢ Idade minima de 18 anos;
o Plena aptidao fisica e mental.

6.4 Prazo do contrato: O contrato sera celebrado por 01 (um) ano, podendo ser

prorrogado uma tnica vez por igual periodo, a critério da Administracao.

6.5 Atribui¢des do cargo: conforme definidas no art. 1°, §2° da Lei n° 1.120/2022, sdo

atribuicdes do Técnico Legislativo:

I - Executar os servigos de protocolo, controle, distribuicdo e expedicao de

correspondéncias da cdmara municipal;

II - Protocolizar em livro proprio as proposi¢des, bem como promover o registro, controle
e organizacdo de todos os documentos (publicagdes, atas, pareceres, oficios, livros,
portarias, resolugdes, decretos Legislativos, pedidos de providéncias, requerimentos

diversos, projetos de Leis e etc.) de interesse da Camara;

III - Organizar o registro de presenca dos vereadores as reunides do plendrio e das

diferentes Comissoes;
IV - Minutar e preparar as certidoes, a vista do despacho da autoridade competente;

V - Promover o recebimento, numerac¢ao, distribuicdo e controle da movimentagao dos

documentos da camara;

VI - Auxiliar a mesa da camara as reunides do plenario e das comissdes permanentes e

temporarias e as outras atividades das comissoes;
VII - Realizar publica¢des em geral no portal da transparéncia;
VIII - Fornecer a documentagdo necessaria para atualizar as redes sociais da Camara;

IX - Fornecer a documentagdo necessaria para atualizar o site oficial da Camara;
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

X - Gerir a documentacao pessoal dos funcionarios e agentes politicos da Camara;

XI - Alimentar o sistema informatizado da Camara com todas as informag¢des de sua

competéncia;

XII - Agente de contratagdo; (Redacao dada pela Lei n® 1313/2024)

7. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

7.1 O Processo Seletivo Simplificado serda composto pelas seguintes etapas:
a) Prova Objetiva (eliminatoria e classificatoria)

b) Prova Discursiva (classificatoria)

¢) Avaliacao de Titulos e Cursos (classificatoria)

7.2 Prova Objetiva

7.2.1 A Prova Objetiva serda composta por 30 (trinta) questdes de miltipla escolha, com

04 (quatro) alternativas cada, distribuidas da seguinte forma:

Matéria N° de Questoes||Peso por Questao||Pontuacio Total
Lingua Portuguesa 10 3 30 pontos
Conhecimentos Especificos 10 3 30 pontos
Licitagdes (Lei n® 14.133/2021)(|10 4 40 pontos

Pontuacio total da Prova Objetiva: 100 (cem) pontos

Observacao: Cada questdo de Lingua Portuguesa e Conhecimentos Especificos vale 3

pontos. Cada questdo de Licitagoes vale 4 pontos.
7.2.2 Sera considerado aprovado na Prova Objetiva o candidato que:

a) obtiver nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos no total da prova; e
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ESTADO DE MINAS GERAIS

b) obtiver no minimo 5 acertos (15 pontos) em Lingua Portuguesa e¢ em

Conhecimentos Especificos; ¢
¢) obtiver no minimo 5 acertos (20 pontos) em Licitacdes.

7.2.3 Somente os candidatos aprovados nos termos do item anterior terdo suas

provas discursivas corrigidas.
7.3 Prova Discursiva

7.3.1 A Prova Discursiva tera carater classificatorio ¢ consistira na redacao de dois

textos praticos:
e 1 (um) oficio sobre tema fornecido no momento da prova;
e 1 (uma) ata de reunido simulada.

7.3.2 A prova serd avaliada conforme critérios objetivos de estrutura, clareza, coesdo,

ortografia, pontuagdo, gramatica, adequacao ao género € ao propdsito comunicativo.

7.3.3 A pontuacgao total da prova discursiva sera de 20 (vinte) pontos, sendo até 10 (dez)

pontos para cada texto.
7.4 Avaliacao de Titulos e Cursos

7.4.1 A Avaliacao de Titulos e Cursos tera carater classificatorio, limitada ao total de
20 (vinte) pontos, e considerard exclusivamente titulos académicos ¢ certificados de

cursos complementares, desde que relacionados a area de atuagdo do cargo.

7.4.2 Pontuacao dos Titulos Académicos

Pontuacao por|Maximo por
Tipo de Documento
Titulo Categoria
Curso de Graduagdo completo (nivel 5,0 pontos (até 1
] 5,0 pontos
superior) titulo)
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Pontuacio por|Maximo por
Tipo de Documento

Titulo Categoria
P6s-Graduacao Lato Sensu (min. 360h) — 6,0 pontos (até 2

3,0 pontos
Especializacao titulos)

8,0 pontos (até¢ 2

Mestrado (stricto sensu) 4,0 pontos
titulos)
‘ 10,0 pontos (até 2
Doutorado (stricto sensu) 5,0 pontos
titulos)
7.4.3 Pontuacio de Cursos Livres
Pontuacao por|Pontuacao
Tipo de Curso
Curso Maxima

Cursos de capacitacdo na area do cargo (min.

1,0 ponto por curso ||5,0 pontos
16h)

Exemplos de temas aceitos: administra¢do publica, direito administrativo, processo
legislativo, licitagbes e contratos, redagdo oficial, controle interno, sistema e-SIC, e-

Social, entre outros correlatos.

7.4.4 Serao desconsiderados:

Certificados sem carga hordria minima definida (exceto titulos académicos);

Cursos ou formagdes sem relacdo com as atribui¢des do cargo;

Documentos ilegiveis ou com informagdes incompletas;

Experiéncia profissional de qualquer natureza.

7.4.5 Os documentos comprobatérios dos titulos académicos e cursos deverdo ser

enviados em formato PDF para o e-mail:
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procuradoria.cam.chacara@gmail.com

somente pelos candidatos aprovados e classificados nas etapas 1 (Prova Objetiva) e

2 (Prova Discursiva) deste Processo Seletivo Simplificado.

7.4.6 O envio da documentagdo devera ocorrer entre os dias 20 e 22 de agosto de 2025,
apos a publicacio do resultado preliminar, conforme cronograma estabelecido neste

edital.
8. DA REALIZACAO DAS PROVAS

8.1 A prova serd realizada no dia 16 de agosto de 2025 (sabado), no municipio de

Chacara/MG, com duragao total de 3 horas e 30 minutos, no turno da manha.

8.2 O horério de aplicagdo sera das 09h00 as 12h30, sendo o portao de acesso fechado
impreterivelmente as 08h45. Recomenda-se a chegada ao local com pelo menos 30

(trinta) minutos de antecedéncia.

8.3 O local exato de realizacido da prova sera divulgado em publicacio oficial da
Camara Municipal de Chacara, apos o encerramento do periodo de inscrigdes e

defini¢ao do nimero de candidatos.
8.4 Para a realizag¢do da prova, o candidato devera apresentar-se com:

a) Documento oficial de identidade original com foto, em bom estado de conservacgao
(RG, CNH, passaporte, carteira de trabalho, carteira de conselho profissional ou outro

documento oficial com foto);
b) Caneta esferografica de tinta azul ou preta, fabricada em material transparente.
8.5 Nao sera permitida a entrada no local de prova com os seguintes itens:

e Bonés, chapéus, gorros ou similares;

e Oculos escuros;
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e Aparelhos eletronicos de qualquer natureza (celulares, relogios inteligentes, fones

de ouvido, calculadoras, tablets, etc.);
e Livros, apostilas, anotagdes ou qualquer tipo de material de consulta;

e Bolsas, mochilas ou objetos ndo permitidos, que deverdo ser deixados em local

determinado pela organizacao.

8.6 Os aparelhos eletronicos deverdo ser desligados antes do inicio da prova e mantidos
desligados e guardados durante todo o periodo de aplicacdo, sob pena de eliminagdo do

candidato em caso de infragao.

8.7 O candidato devera trajar-se de forma compativel com o ambiente institucional,
sendo vedado o uso de vestimentas ofensivas aos padrdes de respeito, decoro e sobriedade

exigidos em ambiente publico.
8.8 Durante a aplicacdo da prova, ¢ vedado ao candidato:
e Comunicar-se com outros candidatos;
o Utilizar qualquer tipo de material de consulta ou aparelho eletronico;
e Ausentar-se da sala sem o acompanhamento de um fiscal;
o Entregar a prova antes de decorridos 60 (sessenta) minutos do inicio;
e Levar o caderno de questdes antes do término do tempo total da prova.

8.9 O candidato sé podera sair com o caderno de questdes apds as 12h00. O gabarito

provisorio sera divulgado no dia 18 de agosto, conforme cronograma.

8.10 Por medida de seguranca e controle, os dois ultimos candidatos presentes na sala
de aplicacdo somente poderiao deixar o local simultaneamente, apos o encerramento

oficial da prova.

Ambos deverdo assinar o envelope lacrado onde serido acondicionados os cadernos
de prova e os cartoes-resposta ou folhas de respostas discursivas, juntamente com o

fiscal responsavel pela sala, como forma de atestar a regularidade do encerramento.
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O descumprimento desta regra implicard a lavratura de ocorréncia e podera ensejar a
anulacdo da prova do(s) candidato(s) envolvido(s), a critério da Comissao

Organizadora.
9. DO RESULTADO, RECURSOS E CLASSIFICACAO FINAL

9.1 O resultado de cada etapa do Processo Seletivo sera publicado em mural oficial da
Camara Municipal de Chécara e, sempre que possivel, no site institucional ou outro canal

de divulgacao utilizado oficialmente pelo Poder Legislativo.
9.2 Recursos contra o Edital

9.2.1 Serdo admitidos recursos contra o conteudo deste Edital entre os dias 04 e 08 de

agosto de 2025, por meio do e-mail:
procuradoria.cam.chacara@gmail.com
9.2.2 O recurso devera conter:

a) Identificagao completa do candidato;

b) Fundamentacgdo clara e objetiva;

¢) Documentos que o embasem (se houver).

9.3 Recursos contra o Gabarito da Prova Objetiva, Notas da Prova Discursiva e

Avaliacao de Titulos

9.3.1 Os candidatos poderdo apresentar recursos contra:
e a) Gabarito preliminar da Prova Objetiva;
e b) Nota atribuida a Prova Discursiva;

9.3.2 Os recursos deverdo ser enviados entre os dias 20 e 22 de agosto de 2025,

exclusivamente por e-mail:

procuradoria.cam.chacara@gmail.com
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

9.3.3 O recurso devera ser individualizado por questao ou etapa, com indicacao clara do

item contestado, fundamentagao precisa e, se necessario, documentagao de apoio.

9.3.4 Os candidatos que recorrerem do gabarito preliminar deverao,
obrigatoriamente nesse mesmo prazo, anexar os documentos relativos aos titulos e

cursos, conforme previsto no item 7.4, em formato PDF.

Em caso de alteragao na nota da Prova Objetiva e discursiva por deferimento de recurso,

a documentagdo enviada sera analisada para fins de reclassificagao.
10. DO EXAME ADMISSIONAL

10.1 O candidato classificado e convocado para assumir o cargo devera se submeter,
obrigatoriamente, a exame médico admissional, com a finalidade de verificar sua

aptidao fisica e mental para o exercicio das func¢des do cargo de Técnico Legislativo.

10.2 O exame sera realizado por profissional de satde indicado pela Camara Municipal

de Chacara.

10.3 O laudo médico devera atestar, expressamente, a aptidao ou inaptidao do candidato
para o desempenho das atividades do cargo, levando em consideragdo as atribuigdes

descritas no item 6 deste Edital.

10.4 O candidato considerado inapto sera automaticamente desclassificado, sendo

convocado o candidato seguinte da lista de classificacdo final.

10.5 A ndo realiza¢do do exame admissional no prazo estipulado na convocacao implicara

em renuncia tacita a vaga, salvo justificativa aceita pela Comissdao Organizadora.
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
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11. DA CONTRATACAO

11.1 A contratagdo sera realizada pela Camara Municipal de Chacara, respeitada a

ordem de classificacao final dos candidatos e a necessidade da Administragao.

11.2 A admissao ocorrera por meio de contrato administrativo por tempo
determinado, com prazo de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, nos termos

da Lei Municipal n° 1.120/2022.

11.3 O candidato convocado deverd apresentar os seguintes documentos, em original e

copia, no ato da contratacao:

a) Documento de identidade com foto (RG, CNH, passaporte ou outro oficial);
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

¢) Titulo de eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral;

d) Comprovante de residéncia atualizado;

e) Certidao de nascimento ou casamento;

f) Comprovante de escolaridade exigida (Ensino Médio completo);

g) Certificado de reservista (para candidatos do sexo masculino);

h) Numero de inscri¢ao no PIS/PASEP (se possuir);

i) Certidoes negativas criminais das Justicas Federal e Estadual;

j) Certidao negativa de crimes eleitorais (emitida pela Justica Eleitoral);

k) Comprovante de conta bancaria em nome do candidato (para fins de pagamento);
1) Declaragao de nao acumulo indevido de cargos publicos;

m) Declaragdo de bens atualizada;

n) Laudo de aptidao no exame médico admissional (conforme item 10).
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
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11.4 A nao apresentacdo de qualquer documento exigido ou a recusa injustificada a
assinatura do contrato implicard em elimina¢ao do candidato, sendo convocado o

proximo da lista de classificagao.

11.5 A contratacdo ndo gera vinculo efetivo com o Poder Legislativo, tampouco
estabilidade ou direitos proprios dos servidores concursados, sendo regida

exclusivamente pelas condi¢gdes do contrato administrativo firmado.
12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 A inscri¢do do candidato implica na aceitagdo plena e irrestrita de todas as

disposi¢oes deste Edital e das normas que regem o Processo Seletivo Simplificado.

12.2 A qualquer tempo, mesmo apds a contratacdo, a Comissdo Organizadora poderd
anular a inscriciao, prova ou contratacdo do candidato, se verificada falsidade nas

declaracdes ou irregularidades nas documentagodes apresentadas.

12.3 Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo deste Edital serdo resolvidos
pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo, designada por Portaria da

Presidéncia da Camara Municipal.

12.4 O Processo Seletivo tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de publicacio
do resultado final, podendo ser prorrogado uma tinica vez por igual periodo, a critério

da Administragao.

12.5 A Camara Municipal de Chécara ndo se responsabiliza por atos decorrentes de

informacdes inveridicas ou incorretas fornecidas pelo candidato.

12.6 Fica eleito o foro da comarca de Juiz de Fora/MG, com rentiincia a qualquer outro,

por mais privilegiado que seja, para dirimir questdes oriundas deste Processo Seletivo.

Chécara/MG, 11 de julho de 2025.
AVILA DOS SANTOS Assinado de forma digital por

DOS S 0S
GONCALVES concaEs
CARDOZO:1148507 CARDOZO:11485077605
Dados: 2025.07.11 11:06:42
7605 -03'00'
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
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ANEXO I - CONTEUDO PROGRAMATICO

1. LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacao de textos: identificacao de ideias principais e secundarias,

inferéncias, finalidade do texto.
Ortografia oficial e acentuacao grafica.

Pontuacdo: uso adequado de virgula, ponto e virgula, dois-pontos, travessio,

aspas.

Classes de palavras e suas fun¢des no texto (substantivo, adjetivo, pronome,

verbo, advérbio etc.).

Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal.

Crase.

Coesdo e coeréncia textual.

Emprego dos tempos € modos verbais.

Tipologia textual (narragdo, descrig¢ao, dissertagao, injungao).

2. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

(Relacionados as atribui¢des do cargo de Técnico Legislativo)

Estrutura e funcionamento do Poder Legislativo Municipal.

Atos administrativos legislativos: portarias, oficios, requerimentos, atas,

indicagdes e projetos de lei.
Redacao oficial: estrutura e linguagem adequada para documentos publicos.

Organizagao e controle de documentos e arquivos publicos.
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
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« Etica no servigo publico e no exercicio da fungdo publica.
e Nogdes basicas de informatica: editor de texto, planilhas e navegagao na internet.

o Transparéncia e acesso a informagdo (Lei n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a

Informacao).
e Nocdes sobre o Portal da Transparéncia e sua alimentacao.
e Atendimento ao publico e relacionamento institucional.
e Nogdes de protocolo, arquivo e tramitagdo de documentos legislativos.
3. LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
(Com foco na Lei n° 14.133/2021)
o Principios e objetivos da Nova Lei de Licitagdes e Contratos.

o Agentes publicos envolvidos na contratacdo: autoridade competente, agente de

contratagdo, comissao de contratacao.
e Instrumentos convocatdrios: planejamento, edital, termo de referéncia.
e Modalidades de licitagdo e critérios de julgamento.
o Dispensa e inexigibilidade de licitagao.
o Contratacao direta.
o Etapas da licitacdo: planejamento, selecao do fornecedor e gestao contratual.

e Contratos administrativos: caracteristicas, clausulas essenciais, alteracdo e

extingao.
e Sancdes administrativas e responsabiliza¢do do contratado.

o Transparéncia e controle nas contratagdes publicas.
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ANEXO II1 - MODELO DE REQUERIMENTO DE RECURSO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02/2025
CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA - MG

REQUERIMENTO DE RECURSO

A
Comissdo Organizadora do Processo Seletivo  Simplificado n° 02/2025

Camara Municipal de Chacara — MG

Eu, abaixo assinado, venho requerer, nos termos do Edital, a interposicdo de recurso

administrativo referente a seguinte etapa do certame:

e () Edital

e () Gabarito da Prova Objetiva
e () Nota da Prova Discursiva

e () Avaliagdo de Titulos

Nome completo do candidato:

Numero de inscri¢cao:

CPF:

Telefone:

E-mail:

Justificativa fundamentada:

(poderio ser utilizadas mais paginas caso seja necessario)
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IITI - QUADRO RESUMO DO PROCESSO SELETIVO

SIMPLIFICADO N° 02/2025

ITEM INFORMACAO

Cargo Técnico Legislativo

Vagas 01 (uma) vaga

Regime de||Contrato administrativo por tempo determinado (Lei Municipal
contrataciao n° 1.120/2022)

Jornada de trabalho

40 horas semanais

Remuneracao

R$ 3.937,27 + R$ 350,00 de auxilio-alimentagio

Requisito minimo

Ensino Médio completo

Periodo de inscricio

04 a 08 de agosto de 2025

Forma de inscricao

Exclusivamente on-line, via formulario:

https://forms.gle/2AXXijrT3JoZYHGc37

Taxa de inscricao

Isenta

Data da prova

16 de agosto de 2025 (sébado), das 09h as 12h30

Local da prova

A ser divulgado ap6s o encerramento das inscrigdes

Duracio da prova

3 horas e 30 minutos

Etapas do processo

seletivo

Prova objetiva (eliminatoria/classificatoria); Prova discursiva

(classificatoria); Avaliagdo de titulos e cursos (classificatoria)
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ITEM INFORMACAO

Pontuacido da prova i ) o
100 pontos (com peso diferenciado entre disciplinas)
objetiva

Nota minima para

correcao da||60 pontos na objetiva, com ao menos 50% em cada disciplina
discursiva
Prova discursiva Redagao de 1 oficio e 1 ata (20 pontos no total)

Graduagdo, pos-graduagao, mestrado, doutorado e cursos na
Titulos aceitos o )
area (conforme critérios do item 7.4)

De 20 a 22 de agosto de 2025, por e-mail:
Envio dos titulos ) i
procuradoria.cam.chacara@gmail.com

Divulgacao de )
Conforme cronograma do edital
resultados

Validade do processo )
12 meses, prorrogavel por igual periodo
seletivo
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ESTADO

CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA

DE MINAS GERAIS

ANEXO IV - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N° 02/2025

ETAPA

DATA / PERIODO

Publicac¢ao do Edital

11 de julho de 2025

Periodo para interposicdo de recursos contra o

Edital

04 a 08 de agosto de 2025

Periodo de inscri¢des

04 a 08 de agosto de 2025

Divulgacao do local de prova

Até 13 de agosto de 2025

Aplicagao da Prova Objetiva e Discursiva

16 de agosto de 2025 (sabado), das
09h as 12h30

Divulgagao do gabarito preliminar

18 de agosto de 2025, apds a prova

Divulgagdo do resultado preliminar da Prova

Objetiva e Discursiva

Até 19 de agosto de 2025

Periodo para envio dos titulos e cursos (apenas

candidatos habilitados)

20 a 22 de agosto de 2025

Periodo para interposicdo de recursos contra o

gabarito, discursiva.

20 a 22 de agosto de 2025

Divulgacdo do resultado final preliminar

(incluindo titulos)

25 de agosto de 2025

Divulgacdo do resultado final definitivo e

homologacao

27 de agosto de 2025
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
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ETAPA DATA / PERIODO

Convocagao do candidato classificado A partir de 28 de agosto de 2025

Exame admissional e entrega de documentacdo || Conforme convocacao individual

. Apdés  conclusdo das  etapas
Inicio do contrato )
anteriores
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ANEXO V - FORMULARIO DE ENTREGA DE DOCUMENTACAO
DE TITULOS E CURSOS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02/2025
CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA - MG

FORMULARIO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA AVALIACAO DE
TITULOS E CURSOS

Nome completo do candidato:

Numero de inscrigao:

CPF:

Telefone:

E-mail:

Relacio dos documentos enviados (em PDF):

N° Tipo de Documento|Descri¢io (curso, instituicdo, carga horaria, etc.)

Declaro que os documentos acima foram enviados em anexo, no periodo de 20 a 22
de agosto de 2025, para o e-mail oficial do processo seletivo

(procuradoria.cam.chacara@gmail.com), conforme previsto no Edital.
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
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ANEXO VI - DECLARACAO DE NAO ACUMULO INDEVIDO DE
CARGOS PUBLICOS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02/2025
CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA - MG

DECLARACAO DE NAO ACUMULO INDEVIDO DE CARGOS PUBLICOS

Eu, ,
nacionalidade , estado civil ,
portador(a) do RG n° , CPF n° ,
residente e domiciliado(a) a ,
numero , bairro , cidade ,
estado , telefone , e-mail

3

DECLARO, sob as penas da lei, que:

() Nao ocupo qualquer outro cargo, emprego ou funcio publica na Administragao

Publica Direta ou Indireta, nas esferas federal, estadual ou municipal.

() Ocupo cargo publico acumulavel legalmente, nos termos do art. 37, inciso XVI da
Constitui¢ao Federal, e comprometo-me, se aprovado(a), a apresentar declaragdo formal

detalhada sobre os vinculos e compatibilidade de horarios no momento da contratagao.

Estou ciente de que a prestacdo de declaragado falsa sujeita-me as san¢des administrativas,

civis e penais cabiveis.

Chacara/MQG, de de 2025.

Assinatura do Candidato(a)
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CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO VII - DECLARACAO DE BENS ATUALIZADA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02/2025
CAMARA MUNICIPAL DE CHACARA - MG

DECLARACAO DE BENS
Eu, >
portador(a) do RG n° , CPF n° ,
residente e domiciliado(a) a ,
numero , bairro , cidade ,
estado , telefone , e-mail

2

em atendimento ao previsto no edital, declaro, sob as penas da lei, que meus bens
patrimoniais estdo relacionados abaixo, de forma atualizada, para fins de posse no
cargo de Técnico Legislativo:

Bens moveis e imoveis, investimentos e outros (descrever):

4.

5.

(Caso nao possua bens, declarar expressamente abaixo:)
() Declaro nao possuir bens patrimoniais até a presente data.

Estou ciente de que a falsidade desta declaracdo pode acarretar minha eliminacdo do
certame ou rescisao do contrato, além das sangdes previstas em lei.

Chacara/MG, de de 2025.

Assinatura do Candidato(a)
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